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ISTITUTO COMPRENSING STATALE - P.5. DI GUARDO-QUASIMODO-CATANLA Ai docenti
Prot. 0011732 del 09/09/2024 All’Albo
Wl-6 (Uscita) Al Sito web

CIRCOLARE N 11

Al registro elettronico

OGGETTO: CANDIDATURA FFSS, COMMISSIONI, REFERENTI, RESPONSABILI

Al fine di individuare i docenti che per il presente anno scolastico svolgeranno le attivita
individuate dal Collegio dei Docenti di giorno 3 settembre 2024 e previste per le Funzioni
Strumentali, le Commissioni, i referenti, i responsabili di laboratorio, il GLI, si invita i docenti ad
inviare la propria candidatura entro il 18 settembre p.v. al seguente indirizzo di posta elettronica
ctic8ag00p@istruzione.it utilizzando D’allegato alla presente circolare chi si candida per la

Funzione Strumentale, come referente o responsabile dovra allegare il Curriculum vitae.

Le candidature saranno vagliate dal Dirigente scolastico e dai suoi collaboratori.
Si riportano di seguito le figure individuate e 1 principali compiti:

Tipologia Numero di Ordine di Compiti principali
persone scuola

Funzione Strumentale 1 | ] Qualsiasi ordine | Coordinare le attivita relative al

Pl};gs;one ¢ gestione del PTOF per tutti e tre gli ordini;
effettuare il monitoraggio e la
verifica annuale delle attivita
relative al PTOF e dei progetti
collegati; predisporre il PTOF per il
nuovo triennio; occuparsi di progetti
in rete con scuole /o enti esterni;
predisporre le UF da rivolgere ai
docenti dell’istituto e/o agli esterni;
produrre materiale didattico per
I’aggiornamento e la formazione
professionale dei docenti

Funzione 2 1 scuola Accogliere i supportare i docenti;

Strumentale 2 infanzia/primaria | predisporre le UF da rivolgere ai

Supporto al 1 scuola docenti dell’istituto e/o agli esterni;

personale, secondaria di | produrre materiale didattico per

valutazione e grado I’aggiornamento e la formazione

autovalutazione professionale dei docenti;
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monitorare e rivedere il PdM;
monitorare le valutazioni
disciplinari, risultati prove
INVALSI, risultati a distanza;
monitorare la
soddisfazione/salute/sicurezza di
famiglie, studenti, personale.

Funzione
Strumentale 3
Interventi e servizi
per studenti

1 scuola Predisporre e monitorare attivita di
infanzia/primaria | continuita tra i diversi ordini di

1 scuola scuola; predisporre € monitorare
secondaria di | attivita di ampliamento dell’offerta
grado formativa, giornate a tema/concorsi

interni/esterni, viaggi e visite
d’istruzione; monitorare la
dispersione scolastica; supportare 1
docenti per la programmazione e
realizzazione di attivita di
prevenzione e riduzione delle cause
di dispersione scolastica, orientanti,
a vantaggio degli alunni con BES;
rapportarsi con gli enti esterni, le
altre scuole, le ASP; produrre
materiale didattico per
I’aggiornamento e la formazione
professionale dei docenti.

Funzione
Strumentale 4
Gestione sito web

Qualsiasi ordine | Curare e gestire il sito web
scolastico, con particolare attenzione
alla sezione amministrazione
trasparente; implementare I’area
riservata anche attraverso la raccolta
e diffusione materiale prodotto
singolarmente e/o da gruppi; curare
e gestire le «comunicazioni» digitali,
la strumentazione tecnologica e 1
sussidi didattici; supportare il
personale per la formazione e per
’utilizzo delle strumentazioni
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informatiche; produrre materiale
didattico per I’aggiornamento ¢ la
formazione professionale dei
docenti; gestire il PNSD.

Commissione
PTOF/NIV

min 6 max 12

Almeno due per
ogni ordine di
scuola

Predisporre, monitorare, verificare,
valutare il PTOF e proporre le
eventuali modifiche. Analizzare i
dati utili provenienti dall’interno
(risultati di prove di istituto,
monitoraggi interni, ecc.) €
dall’esterno (dati INVALSI,
monitoraggi esterni, ecc.) per
valutare I’operato dell’istituto per
strutturare, monitorare, verificare e
valutare il RAV e il PdM, supportare
il Dirigente scolastico per la stesura
del Bilancio sociale. In assenza del
Dirigente scolastico la commissione
sara coordinata dalla FS 1.

Commissioni
continuita,
orientamento e
sostegno alunni,
curricolo verticale

min 3 max 6

Almeno uno per
ogni ordine di
scuola

Strutturare le attivita di continuita e
orientamento, predisporre attivita in
continuita tra i tre ordini per favorire
la collaborazione tra docenti ed
alunni, monitorare le attivita e
proporre eventuali correttivi,
predisporre strumenti utili ai docenti,
vedere le schede di iscrizione ¢ le
schede informative redatte dai
docenti delle sezioni/classi di
passaggio all’ordine successivo e
fare proposta al DS della
composizione delle sezioni
dell’infanzia e delle classi I, rivedere
ed eventualmente modificare il
curricolo verticale e quello di
educazione civica, strutturare il
curricolo dell’orientamento. In
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assenza del Dirigente scolastico la
commissione sara coordinata dai
suoi collaboratori.
Commissione Minimo 3 max 6 | Almeno 1 Predisporre gli avvisi interni per
Erasmus+ docenti docente per individuazione docenti e alunni,
ordine scolastico | valutazione delle candidature,
predisposizione attivita per alunni e
docenti delle scuole partner,
mantenimento dei rapporti con le
scuole partner.
Commissione Ne fanno parte i docenti del team Rivedere, monitorare e valutare il
Attivita dell’innovazione e I’animatore Piano digitale della scuola,
multimediali e digitale individuare azioni formative per
sussidi didattici alunni e personale, monitorare gli
strumenti multimediali e informatici
presenti a scuola e proporre gli
acquisti. La commissione sara
coordinata dall’animatore digitale.
Referente alunni 2 1 scuola Essere da tramite tra GLI e docenti,
con BES infanzia/primaria | verificare la documentazione degli
1 scuola alunni certificati, raccordarsi con le
secondaria di | ASL per gli appuntamenti, gli
grado incontri di predisposizione e
revisione dei PEL
Referente 2 1 scuola Promuovere attivita legate
educazione alla infanzia/primaria | all’educazione alla lettura,
lettura e biblioteca 1 scuola promuovere lo scambio di libri,
secondaria di | supportare i docenti per le letture in
grado classe o individuali degli alunni.
Responsabile 1 scuola
laboratorio secondaria di |
scientifico grado
Responsabile 1 scuola
laboratorio secondaria di |
INFRASPA grado
Responsabile 1 scuola
laboratorio artistico secondaria di |

“Dove ¢’¢ Pace ¢’¢ Cultura. Dove c¢’¢ Cultura c’¢ Pace” N. Roerich



mailto:ctic8ag00p@istruzione.it
mailto:ctic8ag00p@pec.istruzione.it

“P. S. Dl GUARDO -~ RUASIMODO” - CATANLA

I(STITUTO COMPRENSIVO STATALE

Sede centrale: Via Vitale 22 - Tel. 095-7440026

i Sede Scuola Secondaria: Via A. D’Agata 16 tel. 095-421938 _1: - £
_J'r';:; r:""i:_ Posta f:lettronica: ctic:?ag00p a istrftzione.it ) PEC: ctic8ag00p@pec.istruzione.it > L
u I - Sito Web: www.diguardoquasimodo.edu.it CF 93182750872 '“;' ING
e AMBASCIATA DI PACE
grado
Responsabile 2 1 scuola
laboratorio robotica primaria
1 scuola
secondaria di |
grado
Responsabile aula 1 scuola
connessioni digitali secondaria di |
grado
GLI Minimo 14 Tutti e tre gli Definire e monitorare il Piano di
massimo 20 ordini Inclusione; definire € monitorare
strumenti rivolti agli alunni con
bisogni educativi speciali; fare
proposte per le deroghe al sostegno.

I docenti saranno individuati in base a:

» Titoli professionali: incarichi di F.S., coordinamento, referente, responsabile di laboratorio,

realizzazione di progetti coerenti con I’incarico da svolgere;
» Partecipazione ad attivita di formazione coerenti con I’incarico da svolgere;
» Titoli culturali pertinenti all’incarico;
*  Altri titoli.

Ciascun incarico ha la durata di un anno scolastico.

A parita di prerequisiti si dara precedenza ai docenti che dichiarano di essere disponibili a

frequentare specifiche iniziative di formazione e di permanere nella scuola per tutta la durata

dell’incarico.

Nel caso in cui non pervengano candidature per le commissioni, in Collegio si individueranno i

componenti prioritariamente tra i docenti che non hanno assunto alcun incarico.

La Dirigente Scolastica

Simona Maria Perni
Firmato digitalmente ai sensi del CAD e norme connesse
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